REGULAMIN SAMORZADOWEGO PRZEDSZKOLA W BRZEZINACH

Samorzgdowe Przedszkole w Brzezinach zwane dalej ,przedszkolem” jest placowka wychowawczo—
dydaktyczno - opiekuncza, ktéra zapewnia wychowanie i opieke dzieciom 3-letnim i 4-letnim.
Dla usprawnienia pracy placowki i rozszerzenia wspdtpracy z rodzicami, podaje sie do wiadomosci niniejszy
regulamin zwany dalej ,,regulaminem”, zobowigzujac jednoczesnie rodzicow (lub prawnych opiekunéw) do
przestrzeganie nastepujacych zasad:

10.
11.
12.
13.

14.

15.

16.

§1.

Podstawe przyjecia dziecka do placéwki przedszkolnej stanowi doktadnie wypetniona karta
zgtoszenia wypetniona w elektronicznym systemie rekrutacji. Rekrutacja elektroniczna
prowadzona jest wedtug odrebnych przepisow i kryteridw okreslonych przez Urzad Miejski
w Halinowie i podawana do wiadomosci na tablicy ogtoszen Zespotu Szkolno- Przedszkolnego
oraz na stronie internetowej w zaktadce: przedszkole.

Dziecko zgtoszone i zakwalifikowane do przedszkola powinno regularnie do niego uczeszczad.
W razie nieobecnosci dziecka rodzic powinien zgtosi¢ ten fakt telefonicznie (nr tel. 22/783 77 43)
lub osobiécie w sekretariacie Zespotu Szkolno- Przedszkolnego w Brzezinach do godz 9°*
Ewentualna przerwa w uczeszczaniu do placéwki przedszkolnej moze nastgpi¢ tylko z waznych
powoddow (choroba dziecka, urlop rodzicow), po uprzednim poinformowania wychowawcéw
przedszkola.

Do przedszkola moze uczeszczaé jedynie dziecko zdrowe. W razie stwierdzenia przez wychowawce
choroby u dziecka wychowawca ma prawo odmoéwi¢ przyjecia go do przedszkola. Jesli wychowawca
stwierdzi zte samopoczucie dziecka w czasie jego pobytu w przedszkolu, jest zobowigzany
do natychmiastowego poinformowania rodzicow lub prawnych opiekunéw. Woéwczas rodzice
zobowigzani sg do jak najszybszego odbioru dziecka osobiscie lub przez upowaznione osoby.
Nauczyciel nie ma prawa podawania lekéw dzieciom.

W przypadku choroby zakaznej dziecka rodzice zobowigzanisga do natychmiastowego
zawiadomienia o tym dyrekcji przedszkola.

Dzieci zgtoszone do przedszkola w nowym roku szkolnym podlegajg nieobowigzkowemu
ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow. Koszty ubezpieczenia pokrywajg rodzice
do konca pierwszego tygodnia wrzesnia danego roku szkolnego.

Rodzice majg prawo wybrac sposréd siebie reprezentacje, ktérej przedstawiciel staje sie cztonkiem
Rady Rodzicdw dziatajgcej na podstawie Regulaminu Rady Rodzicow.

Przedszkole umozliwia nauke religii po 15 minut dwa razy w tygodniu tym wychowankom, ktérych
rodzice wyrazajg takg wole i ztozg stosowne oswiadczenie.

Przedszkole zapewnia bezptatng nauke jezyka angielskiego dwa razy w tygodniu po 15 minut.

Liczba dzieci w oddziale nie moze by¢ wieksza niz 25.

Czas pracy przedszkola - od godz. 7.00 do godz. 17.00 (od poniedziatku do pigtku).

Swiadczenia udzielane przez przedszkole s3 nieodptatne w zakresie realizacji podstawy
programowej, w czasie ustalonym przez organ prowadzacy nie krotszym niz 5 godzin dziennie.
Dziecko powinno by¢é odebrane z placowki do godziny 17.00 przez rodzicow lub upowazniong przez
rodzicéw osobe petnoletnig, ktdra zapewni dziecku petne bezpieczenstwo. Oswiadczenie o odbiorze
dzieci i osobach do tego upowaznionych rodzice powinni wypetnié pierwszego dnia pobytu dziecka
w przedszkolu.

W poszczegdlnych grupach wiekowych realizowany jest Program wychowania przedszkolnego
w zakresie obowigzujgcej podstawy programowej zatwierdzonej przez MEN dla dzieci w wieku 3-4
lat.

Rada Rodzicéw moze organizowac zajecia dodatkowe (np. taekwondo, jezyk angielski) po godz.
13.00. Zajecia te w catosci optacane sg przez rodzicow.
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17.

18.

19.

20.

21.

Sg to:

Przedszkole zapewnia odptatne zywienie dzieci w formie cateringu. Szczegétowe zasady wnoszenia
opfat okresla zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu- Optaty za Swiadczenia.

Optate za pobyt dziecka w przedszkolu nalezy uisci¢ w nieprzekraczalnym terminie do 15-go dnia
kazdego miesigca na wskazane konto bankowe. Szczegdtowe zasady wnoszenia optat okresla
zatgcznik nr 5 do niniejszego regulaminu- Optfaty za swiadczenia.

Przedszkole nie ponosi odpowiedzialnosci za wartosciowe rzeczy przynoszone przez dzieci
lub rodzicéw do przedszkola.

Pisemng rezygnacje z przedszkola nalezy ztozy¢ u dyrektora przed koncem miesigca
poprzedzajgcego miesigc, w ktdrym umowa zostaje rozwigzana.

W przedszkolu funkcjonujg regulaminy zwigzane z zachowaniem bezpieczenstwa dziecka
w placéwece, ktére stanowig zatgczniki do Regulaminu Samorzgdowego Przedszkola w Brzezinach.

- szczegotowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci (zatgcznik nr 1),

- prawa i obowigzki rodzicéw (prawnych opiekundéw) — (zatgcznik nr 2),

- prawa i obowigzki dziecka (zatacznik nr 3),

- regulamin spacerow i wycieczek (zatgcznik nr 4),

- procedura przyjmowania skarg i wnioskow rodzicéw (zatacznik nr 6).

§2.

Regulamin Samorzgdowego Przedszkola w Brzezinach wraz z zatgcznikami zostat zatwierdzony przez rade
pedagogiczng na posiedzeniu w dniu 23.06.2020 r. i wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu Samorzgdowego Przedszkola w Brzezinach

Szczegotowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci

10.

11.

Dziecko powinno byé przyprowadzane do przedszkola w godzinach 7%° — 8*. Rodzice zobowigzani s3 zgtasza¢
nieobecnosci dziecka w przedszkolu telefonicznie lub osobiscie poprzedniego dnia lub danego dnia do godziny

900‘

Do przedszkola moze uczeszcza¢ jedynie dziecko zdrowe. Nie nalezy przyprowadzaé dzieci przeziebionych,
zakatarzonych, wymiotujacych i z objawami innych choréb. W razie stwierdzenia przez wychowawce choroby u
dziecka nauczyciel ma prawo odmowi¢ przyjecia dziecka do przedszkola. Jesli wychowawca stwierdzi zte
samopoczucie dziecka w czasie jego pobytu w przedszkolu, jest zobowigzany do natychmiastowego
poinformowania rodzicéw lub prawnych opiekunéw. Wdéwczas rodzice zobowigzani sg do najszybszego odbioru
dziecka osobiscie lub przez upowaznione osoby.

Osoba przyprowadzajgca dziecko do przedszkola zobowigzana jest rozebrac je w szatni i osobiscie przekazac
nauczycielce grupy. Nauczycielka przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicdw przed furtky, wejsciem do przedszkola, w szatni, przed zamknietymi drzwiami
sali itp.

Dopuszcza sie mozliwos¢ odbierania dziecka przez osobe dorostg, zdolng do podejmowania czynnosci prawnych,
upowazniong na piSmie przez rodzicow/opiekunéw prawnych. Upowaznienie takie jest skuteczne przez caty
okres uczeszczania dziecka do przedszkola.

Rodzice/opiekunowie prawni moga upowazni¢ okres$long osobe (petnoletnig) do jednorazowego odebrania
dziecka z przedszkola. Takie upowaznienie powinno nastgpi¢ poprzez udzielenie petnomocnictwa w formie
pisemnej.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiadac przy sobie dowdéd tozsamosci i na zgdanie
nauczycielki okaza¢ go. W sytuacjach budzgcych watpliwosci nauczycielka kontaktuje sie z rodzicami
wychowanka.

Rodzice (prawni opiekunowie) oraz osoby upowaznione do odbioru sg odpowiedzialni za bezpieczenstwo dzieci
w drodze do przedszkola i z przedszkola do domu.

Przedszkole moze odméwié wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajgcej wskazuje, ze nie jest ona
w stanie zapewnic¢ dziecku bezpieczenstwa (osoba pod wptywem alkoholu, sSrodkéw odurzajacych itp.).

O kazdym przypadku odmowy wydania dziecka niezwiocznie informowany jest dyrektor przedszkola.
Przedszkole podejmuje wszelkie dostepne czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel zobowigzany
jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicéw o zaistniatym fakcie.

W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonéw (praca, dom) nie mozna uzyskaé¢ informacji o miejscu

pobytu rodzicow i oséb upowaznionych do odbioru dziecka, nauczyciel powiadamia o fakcie dyrektora
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12.

13.

14,

15.

przedszkola i oczekuje z dzieckiem w przedszkolu przez 1 godzine. Po uptywie tego czasu powiadamia sie
najblizszy Komisariat Policji oraz znajduje miejsce dla dziecka w placowce opiekunczej lub szpitalnej do
momentu odebrania dziecka przez rodzica.

Zyczenie rodzicdw dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicdw musi byé poswiadczone przez
orzeczenie sgdowe.

Rodzice majg obowigzek niezwtocznie poinformowaé przedszkole o ktopotach zdrowotnych dziecka, w tym o
alergiach, zatruciach pokarmowych i chorobach zakaznych.

W przedszkolu nie mogg by¢ stosowane wobec wychowankdéw zadne zabiegi medyczne z wyjgtkiem udzielania
pierwszej pomocy przedmedyczne]. Nauczycielowi nie wolno podawa¢é dzieciom zadnych lekéw.
Niedopuszczalne jest wyposazanie dzieci przyprowadzanych do przedszkola w jakiekolwiek leki i zatajanie tego

faktu przed nauczycielka.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu Samorzadowego Przedszkola w Brzezinach

Prawai obowigzki rodzicow (opiekunéw prawnych)

Obowigzki rodzicéw:

1.

2.

Zgodnie z Kodeksem Rodzinnym i Opiekuriczym, a takze z Miedzynarodowg Konwencjg Praw Dziecka rodzice

ponoszg odpowiedzialnos$¢ za ksztatcenie i wychowanie swoich dzieci.

Do podstawowych obowigzkéw rodzicéw wychowanka przedszkola nalezy:

1) przestrzeganie Statutu Samorzadowego przedszkola w Brzezinach;

2) wspotpraca z nauczycielkami prowadzacymi grupe w celu ujednolicenia oddziatywan wychowawczo-
dydaktycznych rodziny i przedszkola;

3) przygotowanie dziecka do funkcjonowania w grupie przedszkolnej w zakresie podstawowych czynnosci
samoobstugowych;

4) respektowanie uchwat rady pedagogicznej i rady rodzicéw;

5) terminowe uiszczanie optat za pobyt dziecka w przedszkolu;

6) przyprowadzanie dziecka do przedszkola w dobrym stanie zdrowia;

7) rzetelne informowanie o stanie zdrowia dziecka szczegdlnie w przypadku, gdy moze to by¢ istotne dla jego
bezpieczenstwa, stosowanej diety;

8) bezzwtoczne informowanie przedszkola o stwierdzeniu choroby zakaZznej u dziecka;

9) zawiadamianie przedszkola o przyczynach dtugotrwatych nieobecnosci dziecka (powyzej 1 miesigca);

10) przyprowadzanie i odbieranie dziecka z przedszkola osobiscie lub przez upowazniong osobe zapewniajaca
dziecku petne bezpieczenstwo;

11) przestrzeganie godzin pracy przedszkola,

12) zapewnienie dziecku warunkéw do regularnego uczeszczania na zajecia;
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13) zapewnienie dziecku niezbednego wyposazenia;

14) kontrolowanie, ze wzgledéw bezpieczenstwa, co dziecko zabiera do przedszkola;

15) ubezpieczenie dziecka od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw — skorzystanie z mozliwosci ubezpieczenia
grupowego w przedszkolu lub przedstawienie dokumentu potwierdzajgcego ubezpieczenie indywidualne;

16) uczestniczenie w zebraniach organizowanych przez przedszkole;

17) bezzwtoczne informowanie przedszkola o zmianach telefonu kontaktowego i adresu zamieszkania;

18) sledzenie na biezagco informacji umieszczanych na tablicach ogtoszen oraz na stronie internetowej

przedszkola.

Prawa rodzicow

1. Rodzice i nauczyciele zobowigzani sg wspoétdziataé¢ ze sobg w celu skutecznego oddziatywania wychowawczego
na dziecko i okreslenia drogi jego indywidualnego rozwoju.

2. Rodzice majg prawo do:
1) zapoznania sie z realizowanymi w przedszkolu programami oraz zadaniami wynikajgcymi z rocznego planu

pracy przedszkola i z planéw miesiecznych w danym oddziale;
2) uzyskiwania na biezgco rzetelnej informacje na temat aktualnego stanu rozwoju i postepdw swojego dziecka;

3) uzyskiwania porad i wskazéwek od nauczycieli, w celu rozpoznawania przyczyn trudnosci wychowawczych

oraz doboru metod udzielania dziecku pomocy;
4) wybierania swojej reprezentacji w formie rady rodzicow;
5) zapoznania sie ze statutem przedszkola oraz regulaminem rady rodzicéw;
6) wyrazania i przekazywania nauczycielowi oraz dyrektorowi wnioskdw z obserwacji pracy przedszkola;

7) wyrazania i przekazywania opinii na temat pracy przedszkola organowi prowadzgcemu i nadzorujgcemu prace

pedagogiczng, poprzez swoje przedstawicielstwo;
8) otrzymywania pomocy pedagogicznej, psychologicznej oraz innej, zgodnie z potrzebami;
9) dokonywania wyboru zaje¢ dodatkowych;
10) udziatu i organizowania wspdlnych spotkan z okazji uroczystosci i imprez przedszkolnych;

11) zapoznawania sie z planowanym jadtospisem;



Zatacznik nr 3 do Regulaminu Samorzadowego Przedszkola w Brzezinach

Prawa i obowiazki dzieci w przedszkolu

1. Do przedszkola uczeszczajg dzieci w wieku od 3 do 4 roku zycia. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
dyrektor moze przyjac do przedszkola dziecko w wieku 2,5 lat.

2. Dziecko w przedszkolu ma wszystkie prawa wynikajace z Konwencji Praw Dziecka, a w szczegdlnosci prawo do:

1) wiasciwie zorganizowanego procesu opiekunczo-wychowawczo-dydaktycznego, zgodnego z zasadami

bezpieczenstwa, odpowiadajgcego jego potrzebom, zainteresowaniom i mozliwosciom psychofizycznym;

2) szacunku dla swoich potrzeb;

3) ochrony przed wszelkimi formami przemocy fizycznej badz psychicznej;

4) poszanowania godnosci osobiste] i wtasnosci intelektualnej;

5) zyczliwego i podmiotowego traktowania w procesie dydaktyczno-wychowawczym;

6) swobodnego wyrazania swoich myslii przekonan, z poszanowaniem zdania innych;

7) rozwijania cech indywidualnych i postaw twérczych;

8) ochrony zdrowia psychicznego i fizycznego.
3. W przedszkolu ustalane sg wspélnie z dzie¢mi normy zachowan. Dziecko w przedszkolu ma obowigzek:

1) przestrzegac ustalonych zasad, zwtaszcza dotyczacych bezpieczenstwa;

2) stuchac i reagowac na polecenia nauczyciela;
3) szanowac kolegdw i wytwory ich pracy;
4) szanowac sprzety i zabawki znajdujace sie w przedszkolu;
5) dbac o estetyke i czystos¢ pomieszczen, w ktdrych przebywa;
6) sygnalizowad zte samopoczucie i potrzeby fizjologiczne.
4. Wychowankowi objetemu ksztatceniem specjalnym dostosowuje sie program wychowania przedszkolnego do

indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz jego mozliwosci psychofizycznych. Dostosowanie

nastepuje na podstawie opracowanego dla wychowanka indywidualnego programy edukacyjno-terapeutycznego,

uwzgledniajgcego zalecenia zawarte w orzeczeniu o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

5. W zaleznosci od rodzaju niepetnosprawnosci przedszkole zapewnia wychowankowi specjalistyczng pomoc i

opieke.



Zatacznik nr 4 do Regulaminu Samorzadowego Przedszkola w Brzezinach
REGULAMIN SPACEROW | WYCIECZEK
I. Postanowienia ogdlne
1. Organizatorem spaceréw i wycieczek jest Samorzagdowe Przedszkole w Brzezinach.
2. W zorganizowaniu wycieczki przedszkole moze wspoétdziatac z rodzicami, stowarzyszeniami i innymi
podmiotami, ktérych przedmiotem dziatalnosci jest krajoznawstwo i turystyka.
3. Organizacje i program wycieczki dostosowuje sie do wieku, zainteresowan i potrzeb dzieci, ich stanu
zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci.
4. Formy:
- spacery,
- krétkie wycieczki,
- wycieczki turystyczno — krajoznawcze
- wyjazdy o charakterze kulturalnym lub rozrywkowym.
5. Na kazdy rok szkolny wychowawcy wraz z rodzicami wustalajg harmonogram wycieczek
jako zatacznik do programu imprez w przedszkolu.

6. Uczestnikami wycieczek s3:

- dzieci wszystkich grup wiekowych w zaleznosci od charakteru wycieczki lub spaceru, lub tylko dzieci z
grup starszych,

-opiekunowie (wedtug obowigzujgcych przepiséw) — w przypadku dzieci do 7 roku zycia liczba uczestnikow
po opieka jednego wychowawcy nie moze przekroczy¢ 10 oséb — np.: nauczyciele, pracownicy przedszkola i
osoby wspomagajgce — rodzice.

7. Koszt wycieczki pokrywajg rodzice.

8. Wyzywienie w czasie wycieczki zapewnia przedszkole lub rodzice- zgodnie z programem i ustaleniami
podanymi na pismie.

9. Program spaceru lub wycieczki organizowanej przez przedszkole, liczbe opiekunéw oraz imie i nazwisko
kierownika wycieczki zawiera karta wycieczki, ktdrg zatwierdza dyrektor przedszkola. Do karty wycieczki

nalezy dotgczy¢ liste uczestnikdw wycieczki.

10. Kierownikiem wycieczki jest kazdorazowo wyznaczona przez dyrektora osoba, nauczyciel, ktéry petni
nadzér nad organizacjg wycieczki lub spaceru.

11. Udziat dzieci w wycieczkach krajoznawczo - turystycznych wymaga pisemnej zgody rodzicow
( prawnych opiekundw).

12. Uczestnicy spacerdw i wycieczek sg ubezpieczeni od NNW.



Il. Cel spacerdéw i wycieczek
1. Organizujgc spacery i wycieczki:

- zapoznaje sie dzieci z miejscem i celem spaceru badz wycieczki, aby ich obserwacje i dziatania byty
Swiadome,

- nie dopuszcza sie do nadmiernego zmeczenia fizycznego,
- przestrzega sie norm kulturalnego zachowania w stosunku do wspétuczestnikow wycieczki,

- przestrzega sie wspdlnie wypracowanych regut zapewniajgcych bezpieczenstwo, wspétdziatanie
i przyjemny nastrdj, ktére wptynat na doznania psychiczne estetyczne uczestnikéw wycieczki,

- powinno sie zadbad o wiasciwy dobér ubioru dzieci do warunkéw atmosferycznych,
- zapewnia sie petne bezpieczenstwo,

- zapewnia sie wtasciwg organizacje tak, aby osiggng¢ zamierzone cele edukacyjne,

- upowszechnia sie réoznorodne formy aktywnego wypoczynku.

2. Spacery i wycieczki powinny by¢ poprzedzone omdéwieniem z dzie¢mi trasy i wyznaczeniem celéow
wyjscia.

lll. Zadania dyrektora

1. Czuwa nad prawidtowg organizacjg spaceru lub wycieczki.

2. Wyznacza kierownika wycieczki sposréd pracownikéw pedagogicznych przedszkola, posiadajgcych
uprawnienia do kierowania wycieczkami szkolnymi.

3. Gromadzi dokumentacje wycieczki (karta wycieczki, lista uczestnikdw, oswiadczenia opiekunow
wycieczki).

4. Wyznacza osobe, ktéra dysponuje sSrodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacje wycieczki,
a po jej zakonczeniu dokonuje rozliczenia.

5. Wyznacza osobe odpowiedzialng za zorganizowanie transportu i wyzywienia.

IV. Zadania kierownika wycieczki

1. Opracowuje program i harmonogram wycieczki na kilka dniprzed planowanym wyjsciem
z przedszkola.

2. Zapoznaje z zasadami organizacji i celem wszystkich uczestnikow.

3. Zapewnia warunki do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawuje nadzér w tym
zakresie.

4. Zapoznaje uczestnikbw wycieczki z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnia warunki do ich
przestrzegania.

5. Okredla zadania opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki i bezpieczenstwa
uczestnikom wycieczki.

6. Nadzoruje zaopatrzenie uczestnikdw wycieczki w odpowiedni sprzet oraz apteczke pierwszej
pomocy.

7. Dokonuje podziatu zadan wsrdd uczestnikdw.

8. Dokonuje podsumowania i oceny wycieczki po jej zakonczeniu.
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V. Zadania opiekuna wycieczki

N

Opiekun sprawuje opieke nad powierzonymi mu dzie¢mi.

Wspotdziata z kierownikiem w zakresie realizacji programu i harmonogramu wycieczki.

Sprawuje nadzor nad przestrzeganiem regulaminu przez dzieci, ze szczegdlnym uwzglednieniem
zasad bezpieczenstwa.

Nadzoruje wykonywanie zadan i polecen przydzielonych dzieciom.

Wykonuje inne zadania zlecone przez kierownika wycieczki.

VI. Zadania dzieci — uczestnikéw wycieczki oraz rodzicow

1.

vk wnN

©®~No

Rodzice sygnalizuja wczesniej wszelkie potrzeby i dolegliwosci zwigzane np.: z jazda dziecka
autokarem.

Dzieci przestrzegajg zawartych wczesniej umow z opiekunami.

Dzieci starsze biorg czynny udziat w przygotowaniach do wycieczki.

Reagujg na umdwione sygnaty, np.: podczas zbidrek.

Przestrzegaja zasad prawidtowego zachowania sie w miejscach publicznych, skansenach
i rezerwatach przyrody, np.: las.

Dzieci starsze pomagajg mtodszym i stabszym.

Pamietajg o zachowaniu porzadku i ustalonym przez opiekunédw miejsca na odpadki.

Przestrzegajg ustalonych zasad bezpieczenstwa i dyscypliny

Sygnalizujg opiekunowi swoje potrzeby fizjologiczne

10. Uczestnikowi wycieczki — dziecku nie wolno:

- zabiera¢ wtasnego prowiantu, napojoéw i stodyczy,

- zabierad wtasnych zabawek bez zgody opiekuna wycieczki,

- oddalac sie od grupy bez zgody opiekuna,

- niszczy¢ Srodowiska przyrodniczego, zrywac roslin, ptoszy¢ i krzywdzié zwierzat.

VII. Postanowienia koncowe.

Dyrektor powierzajgc nauczycielowi opieke nad ponad 10-osobowg grupe dzieci, zapewnia zawsze
osobe drugg do pomocy.

Kazde wyjscie dzieci poza teren przedszkola nauczyciel wpisuje do zeszytu wyjsé z placéwki

O kazdym wyjezdzie dzieci rodzice zawiadamiani sg najpdiniej na 7 dni przed planowanym
terminem wycieczki.



Zatacznik nr 5 do Regulaminu Samorzadowego Przedszkola w Brzezinach

Optaty za Swiadczenia w Samorzagdowym Przedszkolu w Brzezinach

1.

Rodzice zobowigzani sg do wniesienia optaty miesiecznej do 15 dnia kazdego miesigca bedacej
iloczynem stawki godzinowej okreslonejw § 3 ust. 1 umowy zawartej z Zespotem Szkolno —
Przedszkolnym w Brzezinach na rachunek bankowy nr:

46 8019 0000 2001 0201 0043 0001

1.

Przedszkole zapewnia odptatne zywienie dzieci w ramach cateringu. Stawke dzienng za zywienie
ustala wtasciciel firmy cateringowej w porozumieniu z Radg Rodzicdw. Optate za zywienie nalezy
uisci¢ na wskazany przez wtasciciela cateringu numer rachunku bankowego. Optata pobierana jest
za faktycznie dostarczony positek w kazdym miesigcu. W razie nieobecnosci dziecka rodzic powinien
zgtosi¢ ten fakt telefonicznie lub osobiscie w sekretariacie Zespotu Szkolno- Przedszkolnego
w Brzezinach do godz. 9.00.

Zatacznik nr 6 do Regulaminu Samorzadowego Przedszkola w Brzezinach

Procedura przyjmowania skarg i wnioskow

Podstawa prawna:

1.

Ustawa z dn. 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity: Dz. U. z
2000r., nr98, poz.1071) z pdzniejszymi zmianami.

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dn. 8 stycznia 2002r. w sprawie organizacji przyjmowania i
rozpatrywania skarg i wnioskéw (Dz.U. z 2002r., nr5, poz.46).

I. Przyjmowanie i rejestrowanie skarg i wnioskéw

1.

7.

W Samorzagdowym Przedszkolu w Brzezinach wnoszone skargi i wnioski przyjmowane sg przez
dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Brzezinach.

Na stronie internetowej Zespotu Szkolno — Przedszkolnego w Brzezinach oraz w sekretariacie
umieszczona jest informacja dotyczgca terminu i czasu przyjmowania interesantéw przez dyrektora.
Skargi i wnioski mogg by¢ wnoszone pisemnie, telefonicznie, za pomocg poczty
elektronicznej lub ustnie do protokotu.

Dyrektor prowadzi rejestr skarg i wnioskow.

Do rejestru wpisane sg takze skargi i wnioski, ktére nie zawierajg imienia i nazwiska(nazw) oraz
adresu wnoszgcego anonimy.

Skargi i wnioski przekazane przez redakcje prasowe, radiowe i telewizyjne oraz organizacje
spoteczne podlegajg rozpatrywaniu i zatatwianiu w takim samym trybie, jak skargi i wnioski
0s0b fizycznych i prawnych.

Rejestr skarg uwzglednia nastepujgce rubryki:

- liczba porzadkowa,

- data wptywu skargi/wniosku,
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- data rejestru skargi/wniosku,

- dane osoby lub instytucji wnoszacej skarge/wniosek,

- informacja na temat czego dotyczy skarga/wniosek,

- termin zatatwienia skargi/wniosku,

- imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za zatatwienie skargi/wniosku,

- data zatatwienia,

- krétka informacja o sposobie zatatwienia sprawy.

8. Do rejestru nie kieruje sie pism skierowanych do wiadomosci zespotu.

Il. Kwalifikacje skarg i wnioskéw

1.
2.

Kwalifikowania spraw jako skargi lub wniosku dokonuje dyrektor.

Kazda sprawa zakwalifikowana przez dyrektora jako skarga lub wniosek wpisana jest do rejestru
skarg i wnioskow.

Jesli z tresci skargi lub wniosku nie mozna ustali¢ ich przedmiotu, dyrektor wzywa wnoszgcego o
wyjasnienia lub uzupetnienia, z pouczeniem, ze nie usuniecie brakow spowoduje pozostawienie
skargi lub wniosku bez rozpoznania.

Skargi/wnioski, ktére nie nalezg do kompetencji przedszkola, nalezy zarejestrowac, a nastepnie
pismem przewodnim przesta¢ zgodnie z wfasciwoscia, zawiadamiajagc o tym rdwnoczesnie
wnoszgcego albo zwrécic mu sprawe wskazujgc wtasciwy organ; kopie pisma zostawi¢ w
dokumentacji przedszkola.

Skargi/wnioski, ktore dotycza kilku spraw podlegajgcych rozpatrzeniu przez rézne organy, nalezy
zarejestrowac, nastepnie pismem przewodnim przesta¢ odpisy wiasciwym organom, zawiadamiajgc
rownoczesnie wnoszgcego, a kopie zostawi¢ w dokumentacji przedszkola.

Skargi/wnioski anonimowe po dokonaniu rejestracji pozostajg bez rozpoznania.

Dyrektor moze informacje zawarte w anonimowej skardze/wniosku wykorzysta¢ w ramach
petnionego nadzoru pedagogicznego.

lll. Rozpatrywanie skarg i wnioskéw

1.
2.

Skargi/wnioski rozpatruje dyrektor przedszkola.
Z wyjasnienia skargi/wniosku sporzgdza sie nastepujgcg dokumentacje:

- oryginat skargi/wniosku,

- notatke stuzbowg informujacg o sposobie zatatwienia skargi wnioskui wynikach postepowania
wyjasniajacego,

- materiaty pomocnicze zebrane w trakcie wyjasniania skargi/wniosku,

- odpowiedz do wnoszgcego, w ktorej zostat powiadomiony o sposobie rozstrzygniecia sprawy wraz z
urzedowo potwierdzonym jej wystaniem,

- inne pisma, jesli sprawa tego wymaga.
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3. Odpowiedz do wnoszgcego winna zawierac:
- oznaczenie organu, od ktérego pochodzi,

- wyczerpujacg informacje o sposobie zatatwienia sprawy z odniesieniem sie do wszystkich
zarzutow/wnioskéw zawartych w skardze/wniosku,

- faktyczne i prawne uzasadnienie, jezeli skarga/wniosek zostata zatatwiona odmownie,
- imie i nazwisko osoby rozpatrujgcej skarge
4. Petna dokumentacja po zakoniczeniu sprawy przechowywana jest w gabinecie dyrektora.

5. Skarga dotyczaca okreslonej osoby nie moze by¢ przekazywana do rozpatrzenia tej osobie ani osobie,
wobec ktdrej pozostaje ona w stosunku nadrzednosci stuzbowej.

IV. Terminy rozpatrywania skarg i wnioskow

1. Skarge/wniosek rozpatruje sie bez zbednej zwtoki.

2. Skarge/wniosek rozpatruje sie:

- do czternastu dni, gdy skarge wnosi poset na Sejm, senator lub radny,

- do miesigca, gdy wszczyna sie postepowanie wyjasniajgce,

- do dwdch miesiecy, gdy skarga/wniosek jest szczegdlnie skomplikowana.

3. Do siedmiu dni nalezy:

- przestaé skarge/wniosek do witasciwego organu z powiadomieniem wnoszgcego lub zawrdci¢ j3
wnoszgcemu ze wskazaniem wtasciwego organu, jezeli skarga/wniosek zostata skierowana do

niewtasciwego organu,

- przesta¢ skarge/wniosek do wnoszgcego z odpowiednim wyjasnieniem, jezeli trudno ustali¢ wtasciwy
organ lub gdy wtasciwy jest organ wymiaru sprawiedliwosci,

- przestaé odpisy skargi/wniosku do wtasciwych organéw z powiadomieniem wnoszacego, jezeli sprawy w
nim poruszane dotyczg réznych organdw,

- przesta¢ informacje do wnoszacego o przesunieciu terminu zatatwienia skargi/wniosku z podaniem
powoddw tego przesuniecia,

- zwrdci¢ sie z prosbg do osoby wnoszacej o przestanie dodatkowych informacji dotyczacych
skargi/wniosku,

- udzieli¢ odpowiedzi w przypadku ponowienia skargi/wniosku, w ktérej brak jest wskazania nowych
okolicznosci sprawy.
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